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OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Biura

1. Wymagania konieczne:
1. Wykształcenie wyższe.
2. Co najmniej 3 letnie doświadczenie w kierowaniu zespołem.
3. Znajomość zasad podejścia LEADER.
4. Znajomość przepisów prawa i zagadnień związanych z funduszami UE.
5. Znajomość obsługi komputera.
6. Pełna zdolność do czynności prawnych.
7. Niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie.

2. Wymagania pożądane:
l .Wykształcenie wyższe prawo, administracja, zarządzanie.
2. Doświadczenie w planowaniu realizacji projektów infrastrukturalnych.
3. Doświadczenie w aktywizowaniu mieszkańców.
4. Znajomość języka obcego.
5. Wiedza z zakresu zasad przygotowywania wniosków aplikacyjnych.
6. Prawo jazdy kat. B.

3.Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1. Nadzór nad pracą Biura (terminowa sprawozdawczość, przepływ informacji
pomiędzy Biurem i władzami LGD).
2. Wykonywanie uchwał Walnego Zebrania Członków Związku Stowarzyszeń.
3. Realizacja zadań określonych przez Zarząd.
4. Prowadzenie bieżących spraw Związku Stowarzyszeń.
5. Gromadzenie i udostępnianie informacji z zakresu działania Związku Stowarzyszeń.
6. Przygotowywanie materiałów na Walne Zebranie Członków, Radę Związku
i Zarząd.
7. Opracowywanie projektów zmian w Statucie i Regulaminach.
8. Prowadzenie korespondencji.
9. Realizacja innych zadań zleconych przez Zarząd.

4. Wymagane dokumenty:

a) życiorys (CV)
b) list motywacyjny
c) kwestionariusz osobowy
d) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz kwalifikacje zawodowe
e) kserokopie świadectw pracy lub zaświadczeń o zatrudnieniu
f) oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie
g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.


